
  

 

 
 
 

 

 

 

REGOLAMENTO DEL SERVIZIO DI FORNITURA DEI LIBRI DI TESTO IN 
COMODATO GRATUITO AGLI ALLIEVI DELLA SCUOLA SECONDARIA DI 
PRIMO GRADO 

 
Approvato nella seduta del Collegio dei docenti del 30/09/2025 e 

con delibera n. 55 della seduta  del Consiglio di Istituto del 9/10/2025 

PREMESSA 

L’Istituto Comprensivo Andrea Camilleri istituisce il servizio di fornitura gratuita dei libri di testo in comodato d’uso, 

secondo quanto stabilito nel presente Regolamento, che disciplina l’organizzazione e la gestione del servizio, al fine di 
stipulare con le famiglie un contratto chiaro, trasparentee condiviso. 

 

Art. 1- Finalità delservizio 

L’Istituto Comprensivo Andrea Camilleri di Favara istituisce il servizio di fornitura di libri di testo in prestito gratuito 

(comodato) definito nel presente Regola mento che dà indicazioni circa l’organizzazione e la gestione. 

Art.2 - Destinatari 

Per l'anno scolastico 2025/2026 destinatari della fornitura sono tutti gli alunni iscritti e frequentanti le classi prime, 

seconde e terze della Scuola Secondaria di primo grado “Andrea Camilleri” di Favara(AG) 

 

Art. 3 – Modalità di erogazione delservizio 

Per accedere al servizio di prestito in comodato gratuito dei libri di testo è necessario compilare, in tutte le sue parti, nei 

tempiprestabiliti, il modulo dirichiesta fornito dall’Istituto. 

 

 

Art. 4 – Forniture ammissibili 

I testiche possono essereforniti in comodato sonoiseguenti: 
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- libri di testo in formato a stampa o in formato digitale, in dotazione individuale pertinenti alle discipline dei 
piani distudio, ad uso annuale e pluriennale; 

- libri specificie/omateriale didattico digitale per alunni condisabilità e per alunni condisturbi specifici diapprendimento 

(DSA) in dotazione individuale pertinenti alle discipline deipiani distudio, ad uso 

annuale e pluriennale; 

- altro materiale didattico digitale ad usoindividuale 

Art. 5 – Criteri di selezione 

 certificazione ISEE;

 Disabilità e bisogni educativi speciali (Alunno con disabilità certificata (L. 104/1992), Alunno con DSA (L. 

170/2010), Alunno con altro BES documentato).

 Altri figli frequentanti codesto istituto scolastico, oltre il figlio oggetto della presente richiesta 

Art. 6 – Modalità e termini per la presentazione delle istanze di partecipazione

- La domanda di partecipazione potrà essere presentata dal 15/06/2025 al 15/07/2025 utilizzando il modello allegato 
debitamente firmato e corredato daiseguenti documenti: 

1.  certificazione ISEE rilasciata dopo il 15/01/2025 da ente autorizzato 

2.  copia diun valido documento di identità del/della richiedente; 

3.  Copia ricevuta versamento tasse scolastiche per l’A. S. 2025/2026; 

 

- Le domande che pervengano oltre il termine di scadenza indicato, saranno prese in considerazione solo in caso di 

ulteriore capienza delle risorse rispetto alle domande pervenute. Art. 4 - Valutazione delle domande e modalità di selezione 

Le domande saranno valutate da una commissione nominata dal Dirigente Scolastico. Sulla bas e dei criteri indicati a ll’art. 

2, la commissione provvederà a stilare una graduatoria. 

 

Art. 7– Valutazione delle domande e modalità diselezione 

 

Le domande saranno valutateda una commissione nominata dal Dirigente Scolastico e dalreferente preposto. che 

provvederà a stilare una graduatoria. 

 

Art. 8– Pubblicità esitidella selezione 

 

Al momento della presentazione della domanda verrà rilasciato un numero di protocollo che verrà comunicato alla famiglia 

richiedente per mezzo di una mail. Il richiedente dovrà avere cura di annotare tale numero di protocollo che verrà utilizzato 

dalla scuola per le successive comunicazioni relative al procedimento nel rispetto della normativa sulla privacy. In 

particolare dopo che la commissione avrà definito la graduatoria, questa verrà pubblicata all’albo on line con l’indicazione 

del numero di protocollo della domanda (e non il nome e cognome del richiedente) e punteggio complessivo attribuito. 

 

 

Art. 9– Deposito cauzionale 

 

Agli utenti, prima della consegna dei testi in comodato, a garanzia del servizio, è richiesto un deposito cauzionale pari ad 
un terzo delprezzo di copertina dei libri presiin comodato. 
Tale importo verrà rimborsato in caso di restituzione dei libri di testo o trattenuto in caso di mancata restituzione o di 
danneggiamento deilibri medesimi. 

La cauzione dovrà essere effettuata tramite versamento da effettuarsi con sistema PAGO IN RETE previo accreditamento. 

I libri consegnati in  prestito gratuito dovranno essere restituiti al termine del loro ciclo di utilizzo (30 giugno), oppure nel 
momento in cui lo studente cessi di frequentare l’Istituto. Dopo la riconsegna sarà restituita senza interessi anche la 

cauzione di cui sopra. Se entro il 30 g iugno i libri non saranno restituiti, verranno considerati riscattati e non si avrà più 
diritto a richiedere la restituzione della cauzione. 



Art.10– Stipula contratto 

 
Entro la fine dell'anno scolasticoprecedente quello diriferimento, il referente prepostoindividua i testiche possono 

essere oggetto di comodato e ne informa le famiglie. 

Il prestito è regolatoda un contratto sottoscritto dalla Dirigente Scolastica e dalgenitore o tutore dell’alunno/a iscritto/a, 

contenentel’elencodettagliato delmateriale concesso in uso ed il suovalore. 

 

 

Art.11– Sanzioni 

La Dirigente Scolastica o il referente preposto in qualsiasi momento dell’anno scolastico potranno effettuare dei 

controlli sulla buona tenuta dei testiaffidati. 
Qualora ad insindacabile giudizio della scuola, venga accertato il deterioramento del materiale, o la mancata 

restituzione dello stesso, i genitori o  il tutore dell'alunno/a che ne ha usufruito, dovrà corrispondere all’Istituto 

Comprensivo Andrea Camilleri una penale pari al 50% del suo costo, con conseguente acquisizione permanente dello 
stesso. Analoga penale per il materiale smarrito. 

 

 

Art. 12– Conservazione dei testi 

I testi restituiti verranno custoditi presso il plesso Mendola-Vaccaro della Scuola Secondaria di primo grado “Andrea 
Camilleri” in appositi scaffali. 

Il presenteregolamento resta in vigore per l’anno scolastico 2025/2026. 

Per quanto noncontemplato nelpresente regolamento sifa riferimento alle disposizioniregionali in materia. 



 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

CONTRATTO DI COMODATO GRATUITO DEI LIBRI DI TESTO A.S.2025/2026 

Con la presente scrittura privata a valere a tutti gli effetti di legge, tra l’Istituto Comprensivo Andrea Camilleri, con sede in 
via F. COMPAGNA, 18- 92026 Favara (AG), 

C.F. 94127290305, rappresentato dalla Dirigente Scolastica Rosetta Morreale, e il/la Sig./Sig.ra nato/a il 

 residentea 
 Via  n. 

C.F.   genitore/tutore dello/a studente/ssa  che 

frequenta la classe  sez.  della Scuola Secondaria diprimo grado, sistipula quanto segue: 

 

Art. 1 

Il presentecontrattodicomodato gratuito siapplica tra la famiglia richiedente i libri di testo(in 

seguito denominata “comodatario”) e l’Istituto Comprensivo Andrea Camilleri di Favara (in seguito denominato 
“comodante”). 

 

Art. 2 

Il comodante consegna al comodatario i testi scolastici, come da allegato elenco, che costituisce parte integrante del presente 

contratto, affinché questi se ne serva a titolo gratuito fino al termine dell’anno scolastico di utilizzo del testo . 

Art.3 

 

I libri oggetto dicomodato potranno essere ritirati presso la segreteria sita al plesso Mendola-Vaccaro della Scuola Secondaria di 
primo grado “Andrea Camilleri”. 

 
Art. 4 

Il comodatario si impegna per iscritto a custodire i testi con diligenza, senza prestarli a terzi o deteriorarli in alcun modo, fatto 
salvo il solo effetto d'uso. Per ogni alunno comodatario sarà predisposta una scheda in cui verranno annotati i testi dati in 

prestito, le date di consegna e restituzione con le relative firme dei genitori, unita alla dichiarazione diresponsabilità. 

 
Art.5 

Alla fine delle lezioni dell’anno scolastico 2025/2026 il comodatario dovrà restituire in buono stato di conservazione tutti i 
libri oggetto del comodato all’Istituto Comprensivo A. Camilleri entro il 

30/06/2026. 

Se entro il 30 giugno i libri non saranno restituiti, verranno considerati riscattati e non si avrà più diritto a richiedere la 
restituzione della cauzione. 
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Art.6 

Le famiglie interessate dovranno fare pervenire la richiesta secondo il modello pubblicato sul sito della scuola o depositato 
pressogli Uffici di Segreteria della Scuola (secondo gli oraridiapertura alpubblico) 

 

Art. 7 
Il docente incaricato dal DS per l’a.s.2025-2026A coordina e sovrintende le operazioni relative alla ricezione, catalogazione, 

conservazione e distribuzione dei libri in comodato, allo smistamento dei testi agli alunni aventi diritto, in collaborazione con la 
segreteria didattica, all’ aggiornamento dell’elenco dei libri concessi e rientrati. 

 

Art. 8 

- In caso di restituzione dei libri di testo, il comodatario s’impegna a rimborsare eventuali danni arrecati per negligenza, 

volontarietà o altre cause rilevate a giudizio insindacabile dell’incaricato alla gestione del servizio di comodato, mediante 
versamento d iuna penale pari al 50% delprezzo di copertina. 

- In caso di trasferimento dell’alunno/a ad un’altra Istituzione Scolastica la famiglia è tenuta a restituire i libri. 

 

 
Art.9 

I dati e le informazioni che verranno comunicati all’Istituto Scolastico e ai suoi soggetti autorizzati e responsabili del 

trattamento, saranno utilizzati esclusivamente per le attività proprie dell’Istituto e/o in adempimento del contratto. 

Art.10 

 

L’Istituto scolastico, in qualità di Titolare del trattamento dati, rispetta ed applica nell'esercizio delle  sue attività la normativa 
vigente in materia di protezione dei dati personali, il D.Lgs. n. 196/2003, il D.Lgs. n. 101/2018, il Regolamento Europeo n. 
2016/679 e ss.mm.ii. L’Istituto scolastico rispetta ed applica inoltre la normativa vigente in materia di dati non personali, come 

da Regolamento Europeo n. 2018/1807. 

 

 

Consenso al trattamento dei dati personali 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e dell’articolo 13 del D. Lgs. 196/2003 
conferisce il proprio consenso, in particolare, ai seguenti trattamenti dei propri dati personali: detenzione, da parte dell’Istituto, 

della copia delpresente contratto. 

Favara, ………………. 

 

 

Il comodante Il Comodatario 

La Dirigente Scolastica 



 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOMANDA DI ASSEGNAZIONE DI LIBRI DI TESTO CONCESSI IN COMODATO D’USO GRATUITO 

DALLA SCUOLA 

 

Il/La sottoscritto/a(genitoreo esercitante la potestà) 

 

 

cognome  nome nato/a  

 prov. il  C.F.:   

 residente in via  

 

tel. cell.  
 

 

 

CHIEDE 

 

Di essere inserito/anella graduatoria per l’attribuzione in comodato d’uso gratuito deilibridi testo disponibili per 

studenti frequentanti nell’anno scolastico 2025/2026, le classi: 

 

□ prima □ seconda □ terza 

della Scuola Secondaria di I grado dicodesto istituto. 
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Punti 40  

Punti 30 
Punti 20 

 Punti 15 

Punti 
Punti 
00 

05 

 

A tal fine e ai sensi del DPR n.445 del 28/12/2000 (testo unico delle disposizioni legislative regolamentari in materia 

di documentazione amministrativa), consapevole delle responsabilità penali cui può andare in contro in caso di 

dichiarazione mendace, 

 

 

DICHIARA 

 

1) che i dati dello/a studente/studentessa sono: 

 

cognome nome  

 

 

nato/a  prov. il  

 

 

C.F.: 

 

iscritto/a alla classe:------ corso ----- dell’A.S. 2025/2026; 

 

 

2) che la certificazione ISEE del nucleo familiare è di: 
 

 

3) di avere n --------- figli frequentanti codesto istituto, oltre il figlio della presente richiesta, punti 05; 
4) Alunno con disabilità certificata punti 15 
5) Alunno DSA o BES certificata punti 15 

ALLEGA: 
1) certificazione ISEE rilasciata dopo il 15/01/2025 da ente autorizzato; 

2) copia di un valido documento di identità del/della richiedente. 
3) Nel caso ricorrano i punti 4 e/o 5, allegare certificazione o autodichiarazione. 

 

 

Data / / _ Firma del/della richiedente 



 


